ok Regulamin wewnetrzny
Zakladu Gospodarki Komunalnej w Przechlewie

Rozdzial I
Postanowienia ogdlne

§1

Zaklad Gospodarki Komunalnej w Przechlewie, zwany dalej ,, zaktadem” realizuje zadania
Gminy Przechlewo w zakresie zaspokajania zbiorowych potrzeb spotecznosci lokalnej,
zgodnie ze statutem zakltadu.

§2

Regulamin wewnetrzny zakladu, zwany dalej ,, regulaminem”, okresla:

N —

organizacj¢ zakladu
zakresy czynnoéci poszczegblnych komorek organizacyjnych

§3

Zaktadem kieruje jednoosobowo Dyrektor i odpowiada za t¢ dziatalnosc

W razie nieobecnosci Dyrektora wszystkie obowiazki i uprawnienia nalezace do
Dyrektora przejmuje Gtéwny Ksiggowy i ponosi odpowiedzialnos¢ za pracg zakiadu w
tym czasie.

§4

Do kompetencji Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

kierowanie i nadzor nad prawidlowym wykonywaniem zadan zaktadu

reprezentowanie zakladu na zewnatrz

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach objgtych zakresem dziatania
wspblpraca z organizacjami spolecznymi oraz zakladami pracy na terenie gminy w
sprawach objetych zakresem dziatania

Rozdzial 11
Struktura organizacyjna zakladu

§5

1) W sktad zaktadu wchodza nastepujace komérki organizacyjne:

Dziat Ksiggowosci

Dziat Techniczny

Starszy Specjalista ds. drogownictwa

2) Szczegbtowa strukture organizacyjna przedstawia schemat organizacyjny stanowiacy
zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
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§6

Kierujacy dziatami sa odpowiedzialni przed Dyrektorem za wykonanie zadan okreslonych

dla dziatu, a w szczego6lnosci za:
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1.

rozdzielanie spraw do zatatwienia przez pracownikow
nadzor nad wypelnianiem obowiazkéw stuzbowych przez podleglych pracownikow
zgodnos¢ z prawem opracowywanych dokumentow
wiasciwe przyjmowanie i zalatwianie interesantow
informowanie Dyrektora o stanie prac wchodzacych w zakres dziatania dziatu
zabezpieczanie wlasciwych warunkéw bhp 1 p.poz. zgodnie z przepisami wynikajacymi z
k.p. 1 przepisow p.poz.
nadzor nad przestrzeganiem przez podleglych pracownikow przepisow Regulaminu Pracy
. Kierownicy dzialow wykonujg swoje zadania bezposrednio przy pomocy podlegtych
racownikow
. W przypadku, gdy kierujacy dziatem nie moze petni¢ swoich obowigzkow z powodu
urlopu lub choroby zastepuje go wyznaczony przez niego pracownik w uzgodnieniu z
Dyrektorem.

§7
. Pracownicy przygotowuja zatatwianie spraw i ponosza odpowiedzialnosc za:
przestrzeganie terminéw zatatwianych spraw
zalatwianie interesantow i wlasciwy stosunek do nich
nalezyte ewidencjonowanie i przechowywanie akt, rejestrow, zbioréw zarzadzen i innych
dokumentow — zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych
. Szczegotowe kompetencje i odpowiedzialnos¢ pracownikow okreslaja zakresy czynnosci.
Zakresy czynnosci dla pracownikow ustalaja kierujacy dziatami, w uzgodnieniu z
Dyrektorem. Zakresy czynnosci dla kierujacych dziatami ustala Dyrektor Zakiadu.

Rozdzial IT1
Zakresy dzialania komorek organizacyjnych

§8

Na czele Dziatu Ksieggowosci stoi Glowna Ksiegowa.

. Do zadan Dzialu Ksiggowosci nalezy w szczegolnosci:

opracowywanie planu finansowego zakladu

windykacja naleznosci

nadzorowanie nad wykonaniem zatwierdzonego przez Rade Gminy budzetu zaktadu
przestrzeganie dyscypliny budzetowej

dokonywanie rozliczen z ZUS, Urzedem Skarbowym

przygotowywanie list ptac, nagrod, ryczaltow

§9

Na czele Dzialu Technicznego stoi starszy specjalista

gospodarowanie zasobami mieszkaniowymi i uzytkowymi gminy
eksploatacja wysypisk $mieci na terenie gminy

utrzymanie 1 eksploatacja wodociagdw wiejskich na terenie gminy
utrzymanie i eksploatacja oczyszczalni Sciekow, przepompowni i kolektoréw
sanitarnych
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5. utrzymanie i eksploatacja kotlowni osiedlowej w Przechlewie

6. dbanie o utrzymanie porzadku i czystosci na terenie gminy

7. zarzadzanie i utrzymanie cmentarza komunalnego w Przechlewie
8. utrzymanie parkow w Przechlewie i Sapolnie

9. os$wietlenie ulic i placow

10. utrzymywanie przystankoOw autobusowych na terenie gminy

§ 10

Do zadan starszego specjalisty ds. drogownictwa nalezy:
1. nadzér nad gminnym drogami 1 mostami.

Rozdzial IV
Postanowienia koncowe

§11

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania

DYREKTOR
iagledsz Frieda
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